
PROCEDURA  ZAPISU   DZIECKA  DO  SZKOŁY 

 

Rodzice  lub prawni opiekunowie  powinni dokonać formalności osobiście w sekretariacie 

szkoły (niezbędny jest dowód osobisty). 

 

W pierwszej kolejności zapisywane są dzieci z rejonu szkoły. 

Dzieci spoza rejonu szkoły przyjmowane są w razie wolnych miejsc. 

Rodzice lub prawni opiekunowie  powinni  dokonać zapisu dziecka osobiście w sekretariacie 

szkoły, powinni  posiadać wszystkie niezbędne dane takie jak: akt urodzenia dziecka 

 i PESEL, adresy zameldowania i zamieszkania oraz  informacje dotyczące  szkoły,  do której 

uczęszczało dziecka. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA  WYPISU   DZIECKA  ZE  SZKOŁY 

 

 

Rodzice  lub prawni opiekunowie  zobowiązani  są  powiadomić szkołę o fakcie przepisania 

dziecka do innej szkoły lub o wyjeździe za granicę.  

Warunkiem wypisania ucznia jest dostarczenie przez rodziców / opiekunów prawnych 

dokumentu potwierdzającego przyjęcie ucznia do innej szkoły. 

W  celu  wypisu  ucznia  rodzice / prawni opiekunowie powinni wypełnić na  miejscu  druk  

wypisu dziecka ze szkoły (druk w załączeniu)  i podać  powód przeniesienia. 

Dokumentacja szkolna zostaje przekazana drogą urzędową dopiero po otrzymaniu 

potwierdzenia przyjęcia ucznia  do wybranej szkoły. 

Dokumentację medyczną wydaje pielęgniarka szkolna do rąk własnych rodziców lub szkoła 

wysyła z arkuszem ocen. 

Każde dziecko musi uzyskać potwierdzenie z biblioteki szkolnej o zwrocie książek. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



…………………………………… 
data 

 

…………………………………. 

…………………………………. 
 imiona i nazwisko  rodziców  

 

Pani 

Agnieszka Ludwiczak-Maszewska 

DYREKTOR 

Szkoły Podstawowej nr 12  

w Bełchatowie 

 

 

 

Proszę  o przeniesienie naszej córki  / naszego syna…………………… …………………. 

……………………………………………………………………………………. ur. …………………… 

ucznia klasa ………………do Szkoły Podstawowej nr ………w ………………………………… 

 

 

Powód przeniesienia:……………………………………………………………………………………. 

 

 

1. ……………………………………… 

2. ……………………………………… 

 

 


